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POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE
55-200 OLAWA, ul. 3 Maja 1
tel. 71 303 29 71

(Piecze¢ zamawiajacego)

Znak sprawy: ON. 261.2.2016
Otawa, dnia 07.09.2016r.

Jolanta Kaluza

(osoba przeprowadzajaca postgpowanie)

ZAPYTANIE CENOWE

Zapraszam do zlozenia oferty (na zalaczonym formularzu) na:
I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na zorgamizowaniu i przeprowadzeniu spotkania
terapeutycznego w formie warsztatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajqcych przemocy
domowej pt.: ,Strefa radosci”- hipoterapia realizowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Otawie w ramach projektu ,,PRZELAMAC NIEMOC”.

Projekt ,, PRZEEAMAC NIEMOC ” realizowany jest przez Powiat Otawski i Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Otawie w ramach Programu Ostonowego ,,Wspieranie Jednostek Samorzadu Terytorialnego
w tworzeniu systemu przeciwdzialania przemocy w rodzinie”, Priorytet II — Zwigkszenie jakoSci
i dostgpnosci ustug swiadczonych na rzecz osoéb zagrozonych i doznajacych przemocy w rodzinie.
Projekt wspodtfinansowany jest ze Srodkdw Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

2) Liczba uczestnikow — 20 oséb.
3) Miejsce zaje¢ — na terenie powiatu olawskiego.
4) Planowana ilo$¢ godzin zaje¢ warsztatowych - 4h zegarowe.

5) W cenie nalezy uwzgledni¢ koszty:

1.Ubezpieczenia od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow NNW dla 20 uczestnikéw warsztatéw na czas
realizacji warsztatow.

2.Cateringu w formie poczestunku dla uczestnikéw warsztatéw (na zajeciach) przy ognisku/grillu,
tj. pieczenie kietbasek (kietbaski- minimum 20 szt., pieczywo, ketchup, musztarda, herbata, napoje
chlodzace, serwetki, naczynia i sztuéce jednorazowe, kijki do pieczenia kietbasek przy ognisku, stodki
poczestunek.

3. Zakupu nagréd i dyplomow dla zwyciezcdw przeprowadzonych konkurséw/konkurencji i quizu na temat

wiedzy o koniach.

4. Koszty transportu uczestnikow na zajecia i po ich zakonczeniu, w przypadku gdy warsztaty beda sie

odbywaly poza terenem miasta Olawa.

5. Zakupu drobnych upominkéw o tematyce zwigzanej z kofimi dla 20 uczestnikow warsztatow.

6. Pozostale koszty niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia.
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UWAGA:

Zamawiajqcy w cenie ustugi nie zapewnia positku, transportu i pozostalych kosztow zwiqzanych
z opiekowaniem sie dziecmi (uczestnikami warsztatow) przez ich rodzicow i opiekunow prawnych.

Koszty wykonania wustugi nie mogq dotyczy¢ zadnych dodatkowych wydatkéw poniesionych
na rodzicow i opiekunow dzieci bedqcych uczestnikami warsztatow. Opiekunowie i rodzice ewentualne koszty
zwiqzane z ich udzialem w warsztatach, pokrywajq we wlasnym zakresie.

6) Zakres programowy: Zamawiajacy podal minimalny zakres programowy, wskazujac na zajecia, ktore
powinny zosta¢ uwzglednione podczas warsztatdw. Warsztaty powinny obejmowaé zajecia aktywizacyjno-
edukacyjne majgce na celu wzmocnienie integracji oraz aktywizacji rodzinnej i spolecznej dzieci
zagrozonych i doznajqcych przemocy domowej a takze ich opiekunow i rodzicow.

Program warsztatéw winien zawiera¢ miedzy innymi:

- Zwiedzanie stadniny/stajni oraz zapoznanie uczestnikow z jej mieszkancami- konmi i ich trenerami, pokaz
i omowienie strojow jezdzieckich.

- Oprowadzanka lub przejazdzka na koniu/kucyku/wozem konnym.

- Pogadanka na temat hipoterapii, pielegnacji i zywienia koni.

- Konkursy/konkurencje i zabawy z animatorem, quiz na temat wiedzy o koniach i jezdziectwie - dla
zwyciezcow dyplomy i drobne nagrody. o

- Ognisko z pieczeniem kietbasek lub grill.

- Na zakonczenie warsztatow kazdy uczestnik otrzyma drobny upominek o tematyce zwigzanej z konmi.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Planowany termin realizacji — od zawarcia umowy do 30.09.2016r.

Doktadny termin i godziny zajeé zostanq ustalone w porozumieniu z zamawiajgcym i okreslone w zawartej
umowie.

Ze wzgledu na to, ze wraz z uczestnikami warsztatow mogag by¢ na zajeciach obecni ich opiekunowie
i rodzice, ktorzy moga by¢ osobami pracujacymi lub opiekujacymi si¢ osoba zalezng, ewentualnie zajecia
moga odby¢ si¢ w wymiarze 4 godzin zegarowych, w dniu roboczym najwczesniej od godziny 15:00.
Dopuszcza si¢ po uzgodnieniu z zamawiajacym przeprowadzenie zaje¢ w sobote lub niedziele w godzinach
pomiedzy 09:00 a 17:00.

ITI. OKRES GWARANCIJI - Nie dotyczy.
IV. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY

1) Ofertg nalezy zlozy¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olawie, pokdj numer 4.

Oferte u zamawiajacego mozna ztozyé:

- osobiscie lub przestaé poczta na ww. adres;

- poczty internetowa (e-mailem)-SKAN na adres: jolanta.kaluza@pcpr-olawa.pl

- faksem pod numer 71 381-25-42

w godzinach: poniedzialek, wtorek, czwartek, piatek od godz.7:30 do 15:00; sreda od godz. 8:00 do 15:00.

2) Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 13.09.2016r. godz. 15:00.

Dla ofert przestanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Otlawie, ul. 3 Maja 1, 55-200 Otawa, do pokoju numer 4. Oferty, ktére wplyna do Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie po ww. terminie nie be¢da rozpatrywane.

V. TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.09.2016r. o godz. 15:05. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
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VI. WARUNKI PEATNOSCI (termin/forma)

1) Wynagrodzenie za wykonanie ustugi polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu spotkania
terapeutycznego w formie warsztatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajqcych
przemocy domowej pt.: ,Strefa radosci”- hipoterapia realizowanych w ramach projektu
,,PRZEEL. AMAC NIEMOC?” platne bedzie przelewem na wskazany przez wykonawce rachunek bankowy,
w ciagu 30 dni od daty dostarczenia zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury/ rachunku.

2) Podstawa do zaptacenia faktury/rachunku za wykonane ushugi jest podpisany przez obie Strony protokot
odbioru ushugi bez zastrzezen, sporzadzony po wykonaniu ustugi.

VII. CENA JEST JEDYNYM KRYTERIUM OCENY OFERT

W niniejszym zapytaniu cenowym kryterium oceny ofert jest Cena oferty — 100%
Najkorzystniejsza oferta otrzyma w tym kryterium 100 pkt.

1) _Zasady oceny kryterium ,,Cena oferty”

Oferowana cena to cena brutto. Cena musi byé wyrazong w PLN z dokladnoscia do dwodch miejsc
po przecinku. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo
i stownie. Jezeli cena ryczattowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownie, przyjmuje
si¢ za prawidlowa cene ryczaltowa podang stownie. Cena powinna zawiera¢ wszystkie skltadniki i koszty
niezbedne do wykonania zamoéwienia. Upusty oferowane przez wykonawce musza by¢ zawarte w cenie
oferty; w przypadku wystapienia razaco niskiej ceny zamawiajacy, zastrzega sobie prawo Zzadania
od wykonawcy przedstawienia szczegétowej kalkulacji wartosci ceny oferty. Cena ofertowa jest niezmienna
przez caly okres realizacji zamdowienia.

2) Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu cenowym, nie podlega odrzuceniu i ma najnizsza ceng.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

3) W toku badania i oceny ofert, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

4) Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania cenowego (wyboru oferty) nie przyshiguja odwotania.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyny. Powodem
odrzucenia oferty bedzie takze podanie ceny przewyzszajacej zaplanowany budzet Projektu dla przedmiotu
zamdwienia.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é prowadzenia negocjacji z wybranym wykonawca.

VIIL SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,FORMULARZ OFERTY”- zalacznik nr 1

2) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem.

3) Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniona.

4) W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiescic¢ napis:

»Zapytanie cenowe na ustuge zorganizowania i przeprowadzenia spotkania terapeutycznego w formie
23

warsztatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajqcych przemocy domowej pt.: ,,Strefa radosci
- hipoterapia realizowanego w ramach projektu ,,PRZELAMAC NIEMOC”

6) Oferte nalezy opracowa¢ zalaczajac wszystkie zalaczniki i dokumenty zgodnie z zapisami zapytania
cenowego. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania cenowego. Zlozenie oferty niezgodnej
z obowiazujacym prawem lub zapytaniem cenowym spowoduje odrzucenie oferty.

7) Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte.
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IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZMOWIENIA:
1) Do oferty wykonawca winien zalgczyé:

a) oswiadczenie o braku bezstronnosci wg dotaczonego wzoru -Zalqcznik nr 2.

b) oswiadczenie, ze osoby ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia posiadaja niezbedne
kwalifikacje dla prawidfowego wykonania ustugi bedacej przedmiotem zamowienia z wykorzystaniem
wzoru-Zalqcznik nr 4,

¢) szczegblowy program warsztatdw z wykorzystaniem wzoru -Zalqcznik nr 5,

d) zatwierdzony wzor umowy -Zalqcznik nr 6.

2) Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii musza by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez wykonawce lub osobe/y uprawniong do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.

3) Upowaznienie do podpisania oferty winno byé dofaczone do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw
zalaczonych do oferty.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione czytelnie i parafowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

5) Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatow,
nie podlegaja zwrotowi przez zamawiajacego.

6) Wykonawca dla potrzeb przedmiotowego warsztatu powinien dysponowad profesjonalnq kadrq, ktéra
bedzie uczestniczyé w  wykonaniu zaméwienia i zdolnq do wykonania tego zamodwienia,
4. np.: instruktora hipoterapii/treneréw, animatora.

Wykonawca zataczy do swojej oferty podpisane o$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczyé
w wykonaniu zaméwienia posiadaja niezbedne kwalifikacje dla prawidlowego wykonania ushugi.

7) Wykonawca zapewni w catoéci niezbedny sprzet do przeprowadzenia warsztatéw.

8) Wszystkie dokumenty przekazywane zamawiajacemu* musza by¢ oznakowane, zgodnie z zatacznikiem
nr 3 do zapytania cenowego.

* Wyjatek stanowia dokumenty pafnstwowe, na ktérych nie mozna dokonywaé ww. oznakowania.

9) Wykonawca zobowiazany bedzie do zrekrutowania 20 uczestnikow warsztatow w przedziale wiekowym
od 6-go do 18-go roku zycia. Rekrutacja uczestnikéw odbywaé si¢ bedzie miedzy innymi przy wspélpracy
z Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olawie, O$rodkami Pomocy Spotecznej, Zespotem Szkét
Specjalnych w Olawie.

10) Wykonawca zobowiazany bedzie do uzyskania w formie pisemne;j od rodzicéw dzieci lub ich opiekunéw
prawnych:

- deklaracji uczestnictwa zawierajacej o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udzial dzieci w projekcie
., PRZELAMAC NIEMOC?” i zorganizowanym w ramach tego projektu spotkaniu terapeutycznym w formie
warszlatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajqcych przemocy domowej pt.: ,,Strefa radosci”-
hipoterapia, podpisanej przez rodzicéw dzieci lub ich opiekunéw prawnych;

- oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w zwiazku udzialem w projekcie
,»PRZELAMAC NIEMOC” i zorganizowanym w ramach tego projektu spotkaniu terapeutycznym w formie
warsztatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajacych przemocy domowej pt.: ,,Strefa radosci”-
hipoterapia, podpisanego przez rodzicéw dzieci lub ich opiekunéw prawnych;

11) Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia NNW uczestnikéw warsztatow i okazania
zamawiajagcemu minimum dwa dni przed data rozpoczecia warsztatow, oryginalu Polisy ubezpieczeniowej
NNW z imiennym wykazem dla 20 uczestnikéw warsztatéw na czas trwania warsztatéw.

12) Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia cateringu w formie poczestunku dla uczestnikdw
warsztatow (na zajeciach) przy ognisku/grillu, tj. pieczenie kietbasek (kietbaski- minimum 20 szt.,
pieczywo, ketchup, musztarda, herbata, napoje chtodzace, serwetki, naczynia i sztuéce Jjednorazowe, kijki
do pieczenia kietbasek przy ognisku, stodki poczestunek.
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13) Wykonawca zobowiazany bedzie do zakupu nagrdéd i dyploméw dla zwycigzcdw przeprowadzonych
konkurséw/konkurencji i quizu na temat wiedzy o koniach.

14) Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia transportu uczestnikéw na zajecia i po ich
zakoficzeniu, w przypadku gdy warsztaty beda si¢ odbywaly poza terenem miasta Otawa.

15) Wykonawca zobowiazany bedzie do zakupu drobnych upominkdw o tematyce zwiazanej z konmi dla
20 uczestnikow warsztatow.

16) Na zakonczenie zaje¢ wykonawca wreczy uczestnikom przygotowane we wilasnym zakresie
za$wiadczenie (lub inny dokument) $wiadczacy o ich uczestnictwie w warsztatach.

17) Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania zamawiajacemu w terminie do 5 dni kalendarzowych
po zakonczeniu warsztatow:

- liste uczestnikdw warsztatow zawierajaca: imie i nazwisko uczestnika, PESEL, miejsce zamieszkania-
oryginatl.

- liste obecnosci- oryginaty;

- imiennego wykazu osdb, ktére ukonczyly warsztaty- oryginaly;

- imiennego wykazu o0s6b, ktore nie ukonczyly warsztatow (jesli dotyczy) — oryginaly;

- kserokopii zaswiadczefi (lub innych dokumentéw) $wiadczacych o udziale w warsztatach (kserokopie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem);

- oryginal dokumentu: Potwierdzenie odbioru przez kazdego uczestnika oryginalu zaswiadczenia (lub innych
dokumentéw) §wiadczacych o udziale w warsztatach;

- listy potwierdzajacej odbior przez uczestnikow warsztatdw upominkéw o tematyce zwiazanej z konmi

- oryginaly; S

- listy potwierdzajacej korzystanie uczestnikéw z cateringu—poczestunku na warsztatach. Catering—
poczestunek na zajecia zapewnia wykonawca;

- dokumentacje fotograficzna z przeprowadzonych warsztatow przekazanych na dowolnym nosniku danych
lub droga elektroniczna; ‘

- Polisy ubezpieczeniowej nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW na czas trwania warsztatow wraz
z imiennym wykazem 20 uczestnikdw warsztatéw— oryginal;

- deklaracji uczestnictwa zawierajacej oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udzial dzieci w projekcie
,,PRZELAMAC NIEMOC” i zorganizowanym w ramach tego projektu spotkaniu terapeutycznym w formie
warsztatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajqcych przemocy domowej pt.: ,,Strefa radosci”-
hipoterapia, podpisanej przez rodzicdw dzieci lub ich opiekunéw prawnych;

- oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w zwiazku udziatem w projekcie
,PRZELAMAC NIEMOC?” i zorganizowanym w ramach tego projektu spotkaniu terapeutycznym w formie
warsztatu integracyjnego dla 20 dzieci zagrozonych i doznajqcych przemocy domowej pt.: ,,Strefa radosci”-
hipoterapia, podpisanego przez rodzicéw dzieci lub ich opiekunéw prawnych;

- faktury/rachunku.

18) W zwiazku z wykonywaniem przez wykonawce zadan zwiazanych z udzielaniem wsparcia i realizacja
projektu ,,PRZELAMAC NIEMOC” wspélfinansowanego ze Srodkéw Ministerstwa Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej zamawiajacy powierza wykonawcy przetwarzanie danych osobowych. W tym celu
zamawiajacy zawrze z wykonawca umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wykonawca
winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016r., poz. 922).

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zamoéwienia w dowolnym czasie.

20) Zamawiajacy nie dopuszcza faczenia skierowanych 0s6b (uczestnikdw projektu) z osobami z innej grupy.
nie bedacymi uczestnikami projektu .. PRZEFAMAC NIEMOC”.

21) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé odszkodowawcza za szkody na osobie i mieniu, ktore
powstana w zwiazku z udzialem uczestnikow warsztatu w czasie jego trwania. Zamawiajacy nie ponosi
w tym zakresie zadnej odpowiedzialnosci.

22) Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ niezbedng opieke wszystkim uczestnikom na czas realizacji
warsztatow oraz transportu uczestnikow na zajecia i po ich zakonczeniu, w przypadku gdy warsztaty beda si¢
odbywaty poza terenem miasta Olawa.

23) Wykonawca zobowiazuje si¢ udzieli¢ zamawiajacemu rzetelnych informacji i wyjasnien ofaz udostepnic¢
niezbg¢dne dokumenty.

24) Rozliczenia z wykonawca beda prowadzone na podstawie liczby 0sob uczestniczacych w warsztatach.
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25) ZAMAWIAJACY w ramach realizowanego szkolenia zapewnia we wlasnym zakresie:

Druki do wypemienia:

- deklaracji uczestnictwa i o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

- druki list: uczestnikow warsztatéw, obecnosci, korzystania z cateringu/poczestunku,

- listy potwierdzajacej odbidr przez uczestnikéw warsztatéw upomink6éw o tematyce zwigzanej z kofimi;

- listy potwierdzajacej odbiér przez uczestikéw warsztatow oryginatu zaswiadczenia (lub innych
dokument6éw) $wiadczacych o udziale w warsztatach.

Ww. druki dokumentéw zamawiajacy przekaze wykonawcy w dniu podpisania umowy.
26) Zamawiajacy nie zapewnia w ramach realizowanych warsztatéw: cateringu, ubezpieczenia

i ewentualnego transportu dla rodzicéw, opiekunéw i oséb wykonujacych ustuge bedaca przedmiotem
zamoOwienia.

X. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Koordynator Projektu ,,PRZELAMAC NIEMOC?” P. Jolanta Katuza, tel./ fax 71 381-25-42;
e-mail: jolanta.kaluza@pcpr-olawa.pl

ZAY ACZNIKIT:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz oferty.

2) Zatacznik nr 2 - Oéwiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych wykonawcy z zamawiajacym.
3)Zatacznik nr 3 - Wzér druku do wykorzystania przy tworzeniu dokumentacji z informacja o projekcie i jego
wspolinansowaniu.

4) Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o posiadaniu kadry o odpowiednich kwalifikacjach do wykonania przedmiotu
zamoOwienia; ‘

5) Zatacznik nr 5 - Szczegétowy program szkolenia.

6) Zatacznik nr 6 - Wz6r umowy.

Wszystkie zalaczniki do niniejszego zapytania cenowego stanowig jego integralng czesé.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

Matgorzata Trybulowska

Ofawa, 07.09.2016r.

(miejscowosé i data)
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